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2 Propósito 

Brindar una guía rápida de uso de la aplicación a los usuarios. Donde se detallará pasos para la 
carga de nuevas presentaciones, consultas y las acciones disponibles (tales como reportes y 
rectificativas). 

3 Accesos 

Primero, se deberá asociar el servicio de "BCRA – Antecedentes Personales de EnƟdad 
Financieras “ desde el siƟo de la ARCA. 

Para realizar la asociación del servicio debe entrar a la opción “Administrador de Relaciones” 
dentro de la página de ARCA. 

 

Luego, se podrá acceder al siƟo web de APAEF. 

4 Módulos 

En la pantalla inicial del sistema de Antecedentes Personales, se podrá visualizar los 2 módulos. 

1- Nueva presentación (Carga de los datos personales). 
2- Consulta de presentaciones ya presentadas. 
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5 Nueva presentación - Módulo 1 

Al ingresar a este módulo, se visualizará una pantalla con los campos necesarios para iniciar o 
conƟnuar con el proceso de carga de la presentación correspondiente según los datos 
informados. 

Se aclara que la combinación de los campos “EnƟdad”, “Tipo IdenƟficacion”, “Nro. IdenƟficación” 
y “Cargo/Función” para el declarante, idenƟfican si corresponde a un registro nuevo. 

 

5.1 Nueva presentación 
Luego de seleccionar el botón “Guardar”,  de no exisƟr registro para el declarante se genera 
una nueva presentación. Por lo que se deberá conƟnuar con los pasos que se detallan en el 
punto 5.4 Pantalla carga de datos. 

 

5.2 Presentación existente sin enviar 
Luego de seleccionar el botón “Guardar”,  de exisƟr una presentación sin enviar (5.4.12 
Presentar) para el declarante se visualizará una barra con una leyenda informado la exitencia 
del registro con las opciones de “ConƟnuar” y “Eliminar”. 
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5.2.1  Eliminar 
Al seleccionar esta opción, sevisualizá una ventana de confimación.  

 

Al confirmar, se eliminará la presentación.  

Esta opción estará disponible únicamente para las presentaciones que no fueron enviadas. 

 

5.2.2 Continuar 
Esta opción permite conƟnuar con la presentación que se inicio previamente. Para ver los pasos  
para la carga ir al punto 5.4 Pantalla carga de datos. 

 

5.3 Presentación existente enviada 
Luego de seleccionar el botón “Guardar”,  de exisƟr una presentacion ya enviada para el 
declarante se visualizará una barra con una leyenda informado la exitencia del registro con la 
opción de “RecƟficar”. 
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5.3.1 Rectificar 
Al seleccionar esta opción, se generará una nueva presentación tomando como base todos los 
datos de la presentación enviada para ese periodo. 

En la pantalla de carga de datos se podrá visualizar el número correspondiente de la recƟficaƟva. 

 

 

5.4 Pantalla carga de Datos 
En esta pantalla se podrán visualizar todas las secciones/áreas que se deberán cargar con los 
datos personales del declarante. 

Cada sección/área se visualizará un ơtulo (1), descripción (2), estado (3) y un botón (4) para 
ingresar. A conƟnuación, se muestra un ejemplo. 

 

Se aclara que al completar la sección desaparece el estado “Incompleto” que se encuentra en 
rojo. 

Las disƟntas secciones/áreas son: 

- Datos Personales 
- Datos Familiares 
- Domicilio ParƟcular 
- Domicilio Electrónico 
- Domicilio Especial 
- Datos Complementarios 
- Estudios Cursados 
- Antecedentes en la acƟvidad financiera 
- Otros antecedentes laborales 
- Manifestación de bienes 
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En el pie de esta pantalla se podrán visualizar 3 botones: 

- “Volver”, redirecciona a la pantalla inicial 
- “Vista Previa”, ver detalle en (5.4.11 Vista Previa) 
- “Presentar”, ver detalle en (5.4.12 Presentar) 

 

5.4.1 Pantalla Datos Personales 
Todos los campos son obligatorios, salvo el campo hasta correspondiente a 
“Designación/Mandato”. 

 

 

5.4.2 Pantalla Datos Familiares 
Todos los datos con requeridos, salvo los datos del Cónyuge serán obligatorio dependiendo de 
lo que se seleccione en el combo “Estado Civil”. 
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5.4.3 Pantalla Domicilio Particular 
Todos los campos son requeridos. 

 

En el caso que se seleccione un país disƟnto a “ArgenƟna”, se visualizará las siguientes 
caracterísƟcas: 

- El combo provincia, único ítem posible “(state o region) Exrerior”. 
- Se mostrarán 2 campos adicionales, un combo donde se deberá seleccionar moƟvo y 

una descripción donde se podrá detallar. 

 

5.4.4 Pantalla Domicilio Electrónico 
El correo es un campo requerido y deberá tener formato valido, el mismo se valida al 
selecciona el botón “Guardar”. 
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5.4.5 Pantalla Domicilio Especial 
Todos los campos son requeridos, tener en cuenta que se validan al momento de guardar. 

 

5.4.6 Pantalla Datos Complementarios 
Por defecto, el campo “Persona Expuesta PolíƟcamente” se encuentra en “No”. 
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De seleccionar “Si” en persona expuesta políƟcamente, se visualizará un combo para 
seleccionar causal (dicho campo será obligatorio). 

 

 

5.4.7 Pantalla Estudios Cursados 
La pantalla inicial se visualizará una grilla con todos los estudios cargados. 

 

Al seleccionar el botón “Nuevo”, se visualizará la pantalla para cargar los datos del curso. 
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Por cara registro, se tendrá 2 opciones uno para editar algún dato que se cargo y el otro para 
eliminar el registro. 

 

En el caso de borrar el registro el sistema solicitar la confirmación de la operación. 

 

5.4.8 Pantalla Antecedentes en la actividad financiera 
La pantalla inicial se visualizará una grilla con todos los antecedentes cargados.  

En este caso se tendrá 2 opciones disponibles: 

1- No tener antecedentes en la acƟvidad financiera. 
2- Tener antecedentes en la acƟvidad financiera. 

1- En el primer caso, de no contar con antecedentes. Se deberá seleccionar el check que se 
encuentra debajo de la grilla y automáƟcamente se guardará el cambio. Se podrá validar el 
autoguardado con el cartel que se visualizará en la parte superior derecha de la pantalla (tal 
como se ve en la siguiente imagen). 
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Tener en cuenta que, al Ɵldar esta opción no tendrá disponible el botón para agregar 
antecedentes. 

2- En el segundo caso, de contar con antecedentes. Deberá seleccionar el botón “Nuevo” para 
ingresar a cargar los datos requeridos. 

 

Para cada registro cargado, se tendrá 2 opciones uno para editar algún dato que cargo y el otro 
para eliminar el registro.  

Tener en cuenta que, en este caso al cargar un registro no se tendrá disponible el check del 
primer caso. 
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5.4.9 Pantalla Otros antecedentes laborales 
La pantalla inicial se visualizará una grilla con todos los antecedentes laborales.  

En este caso se tendrá 2 opciones disponibles: 

1- No tener antecedentes laborales. 
2- Tener antecedentes laborales. 

1- En el primer caso, de no contar con antecedentes. Se deberá seleccionar el check que se 
encuentra debajo de la grilla y automáƟcamente se guardará el cambio. Se podrá validar el 
autoguardado con el cartel que se visualizará en la parte superior derecha de la pantalla (tal 
como se ve en la siguiente imagen). 

 

 

 

 

 

Tener en cuenta que, al Ɵldar esta opción no tendrá disponible el botón para agregar 
antecedentes. 
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2- En el segundo caso, de contar con antecedentes. Deberá seleccionar el botón “Nuevo” para 
ingresar a cargar los datos requeridos. 

 

 

Para cada registro cargado, se tendrá 2 opciones uno para editar algún dato que cargo y el otro 
para eliminar el registro.  

Tener en cuenta que, en este caso al cargar un registro no se tendrá disponible el check del 
primer caso. 

 

 

5.4.10  Pantalla Manifestación de bienes 
Se deberá cargar todos los montos correspondientes a los periodos seleccionados. 
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5.4.11  Vista Previa 
Al seleccionar el botón “Previsualizar”, se abrirá una nueva solapa en el navegador y se 
visualizaran todos los datos cargados. El mismo se podrá descargar en el caso que lo desee. 

 

 

5.4.12  Presentar 
Este botón solo esta disponible si se completaron todas las secciones/áreas. Al seleccionar 
dicho botón solicitará una confirmación y luego se realizará el proceso de envío de este. 

 

Luego de este paso, se podrá consultar desde el módulo de consulta. 

Se debe tener en cuenta que una vez enviada no se podrán realizar cambios en la declaración, 
solo podrá realizar recƟficaƟvas del mismo (6.3 RecƟficar). 
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6 Consulta – Módulo 2 

En este módulo se podrán visualizar únicamente las úlƟmas 3 declaraciones que se encuentran 
presentadas. 

 

Para cada presentación se podrán realizar las siguientes acciones: 

- F.A.P 
- DDJJ 
- RecƟficar 
- Copiar para nueva F.A.P 

 

6.1 F.A.P 
Al seleccionar esta opción se abrirá una nueva solapa donde se visualizará el reporte. 

 

6.2 DDJJ 
Al seleccionar esta opción se abrirá una nueva solapa donde se visualizará la declaración 
jurada. 
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6.3 Rectificar 
Al seleccionar esta opción se abrirá un pop-up solicitando la confirmación. 

 
Al confirmar, se realizará el proceso y se informará que finalizó. 
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Al aceptar, se abrirá la declaración con todos los datos y se podrá verificar el número de 
recƟficaƟva en el encabezado. 

 

 

6.4 Copiar para nueva F.A.P 
Al seleccionar esta opción se abrirá un pop-up solicitando la confirmación, al confirmar se abrirá 
la pantalla principal con la opción de modificar Período, EnƟdad y Cargo/Función. 

 

Al guardar, se generará una nueva declaración con los datos de la declaración seleccionada para 
el Período, EnƟdad y Cargo/Función seleccionada en la pantalla anterior. 


